
FORMATO DE SOLICITUD PARA JEFES 
DEPARTAMENTALES 

 
 
Quevedo, -------------------------------- 
 
 
Señor 
Ab. Edisson Plaza León 
SECRETARIO ACADEMICO UED 
 
 
Yo ________________________________  estudiante 
de  la Unidad de Estudios a Distancia del 
Programa Carrera “______________________” 
Paralelo “____”  solicito se sirva certificar que 
tengo aprobado los módulos respectivos y no 
adeudo documento alguno, certificación que 
necesito, como requisito para poder  
incorporarme  de  “__________________________”. 
 
Por la atención a la presente me suscribo de 
Usted. 
 
Atentamente,  
 
  
________________ 
C.I.  
 



Quevedo, _____________________ 
 
 
Señor 
________________________ 
JEFE DE  
 
 
Yo, ________________________ESTUDIANTE de  la 
Unidad de Estudios a Distancia del Programa 
Carrera “___________________” Paralelo “___”  
solicito se sirva certificar que no adeudo 
valores, ni bienes algunos, certificación que 
necesito, como requisito para poder  
incorporarme  de  
“______________________________”. 
 
Por la atención a la presente me suscribo de 
Usted. 

JEFES DEPARTAMENTALES 
 

• Ing. Líder Briones 
JEFE CENTRO DE COMPUTO I. 
INFORMATICA UTEQ 

• Ing. Luís Zimba 
JEFE DEL LABORATORIO DE 
QUIMICA UTEQ 

• Ing. Pablo Palma  
JEFE DE BODEGA UTEQ   

• Lic. Blanca Delgado 
JEFE DE BIBLIOTECA UTEQ 

• Ing.  Karina Plua  
COORD. ADMINISTRATIVA UED 

• Ec. Gonzalo Torres Tapia 
DIRECTOR FINANCIERO UTEQ 

 
 
Atentamente, 
 
  
________________ 
C.I.  

Nota: Las especies traerla 
escritas en computadora. 



FORMATO  DE SOLICITUD  DE MATRICULA POR 
PRIMERA VEZ 
 
Quevedo,  ___________________ 
 
 
Sra. 
Ing. Com. Guadalupe Murillo de Luna 
DIRECTORA UNIDAD DE ESTUDIOS A DISTANCIA 
 
Presente. 
 
Yo, ____________________________, bachiller del 
Colegio ______________________________________, 
en la Especialización de ____________________, 
durante el periodo lectivo  __________.  Solicito a 
usted se digne autorizar la matrícula en la 
modalidad de Estudios a Distancia en el 
Programa carrera de ________________________. 
 
Agradezco anticipadamente por la atención 
que se digne dar a la presente. 
 
Atentamente, 
 
  
________________ 
C.I.  



FORMATO DE SOLICITUD PARA RECUPERACIÓN 
DE TUTORIA 

 
Quevedo,  ______________________ 
 
Sra. Ing. Com. 
Guadalupe Murillo de Luna 
DIRECTORA UNIDAD DE ESTUDIOS A DISTANCIA 
 
Presente. 
 
Yo, __________________, alumno(a) matriculado del 
programa carrera ________________________ paralelo 
“_____” del centro matriz (o de apoyo) ___________ 
solicito a usted y por su digno intermedio al Comité 
Técnico Académico se sirva autorizar al Tutor 
_____________ del módulo ________________________ 
proceda a tomar la recuperación de la tutoría 
____________ de fecha ________________, la misma 
que por motivos de ________________ no pude asistir, 
adjunto a la presente sírvase encontrar el respectivo 
derecho de recuperación de Tutoría y certificado 
correspondiente. 
 
Por la atención que se de a la presente le anticipo 
mis sinceros agradecimientos. 
 

CERTIFICADOS DE JUSTIFICACIÓN  
DE INASISTENCIA 

 
• POR ENFERMEDAD 

Adjuntar certificado médico  
• POR TRABAJO 

Certificado de Trabajo 

Atentamente, 
 
________________ 
C.I.  



FORMATO DE RECUPERACIÓN DE TUTORIA O 

EVALUACIÓN 
Quevedo, …………………………… 

 

Sra. Ing. Com. 

Guadalupe Murillo de Luna 

Directora 

 

Yo,     …………………………………………… 

Alumna del programa carrera …………… “….” 

Modulo #……………………………………….  

Solicito la recuperación …………………… 

Docente – tutor   ………………………………… 

Fecha de inasistencia …………………………... 

Motivos  ……………………………  

Documento adjunto ........................................... 

   

Solicito muy comedidamente la autorización 

de la misma. 

 

Atentamente, 



FORMATO DE SOLICITUD PARA SOLICITAR EL 
CRÉDITO EDUCATIVO IECE 

 
 
 
Quevedo, _________________ 
 
 
Sra. 
Ing. Com. Guadalupe Murillo de Luna. 
DIRECTORA UNIDAD DE ESTUDIOS A DISTANCIA 
 
Presente. 
 
 
Yo, _________________________, estudiante del 
programa carrera __________________ paralelo 
“____”, solicito a usted autorizar a quien 
corresponda emitir un certificado para poder 
realizar el crédito al IECE.   
 
Por la atención que se digne dar a la presente, 
le anticipo mis sinceros agradecimientos. 
 
Atentamente, 
 
________________ 
C.I.  
 
 



FORMATO DE SOLICITUD PARA DAR DE BAJA 
MATRICULA ANTERIOR. 

 
 
Quevedo_____________________ 
 
Sra. 
Ing. Com. Guadalupe Murillo de Luna. 
DIRECTORA UNIDAD DE ESTUDIOS A DISTANCIA 
 
Presente. 
 
Yo, ______________________, alumno matriculado 
del paralelo “ _____” del Programa Carrera de 
___________________ del centro matriz, solicito a 
usted  y por su digno intermedio al Consejo 
Técnico de la UED, se proceda a dar de baja la 
matricula anterior. 
 
Por la atención que se sirva dar a la presente le 
anticipo mis sinceros agradecimientos. 
 
Atentamente, 
 
 
 
________________ 
C.I.  



FORMATO  DE SOLICITUD  DE MATRICULA  
NUEVO PERIODO MODULAR 

 
Quevedo, ________________________ 
 
Sra. 
Ing. Guadalupe Murillo de Luna. 
DIRECTORA UNIDAD DE ESTUDIOS A DISTANCIA 
 
Presente. 
 
Yo, ____________________________, estudiante del 
programa carrera de  _____________________ 
paralelo “_____”, solicito a usted  muy 
comedidamente se sirva autorizar la matrícula 
para el siguiente periodo modular (___________). 
 
Adjunto a la presente: 
3 fotos a colores,  
Copia cédula a colores,  
Copia de libreta militar (varones) 
Certificado de votación. 
 
Por la atención que se sirva dar a la presente le 
anticipo mis sinceros agradecimientos. 
 
Atentamente,  
 
________________ 
C.I.  



FORMATO  DE SOLICITUD  DE ENTREGA DE 
COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS (ACTA 

DE GRADO O TITULO DE BACHILLER) 
 

 
 
Ing. Guadalupe Murillo de Luna 
DIRECTORA DE LA UNIDAD DE ESTUDIOS A 
DISTANCIA 
Presente. 
 
De mis consideraciones: 
 
Yo, _________________________________, alumno 
matriculado en el  centro matriz paralelo “___” 
del programa carrera de _______________, 
solicito a usted autorizar a quien corresponda  
la entrega de una copia certificada de 
__________________________. 
 
Por la atención que se sirva dar a la presente le 
anticipo mis sinceros agradecimientos. 
 
Atentamente, 
 
________________ 
C.I.  COMPRAR UN DERECHO DE COPIA EN 

TESORERIA DE LA UTEQ 
 

 
 
 



FORMATO  DE SOLICITUD  DE PRACTICAS  
PRE-PROFESIONALES  

(EN ALGUNA EMPRESA) 
 
Quevedo, _______________________ 
 
Sr. 
Ec. Roger Yela Burgos  
COORDINADOR ACADÉMICO DE LA UED  
 
Presente.-  
 
Yo, _______________________ , alumno  matriculado 
en el Centro Matriz Modalidad Semipresencial de 
Estudios a Distancia de la UTEQ, del Programa 
Carrera _______________________ paralelo  “____”, del 
Módulo _________________________. solicito a Ud. 
muy comedidamente se sirva autorizar las prácticas 
preprofesionales en la empresa __________________ 
dirección ___________ y teléfono _________ con el  
Docente Tutor ______________________ cuyo tema de 
la Propuesta es “________________________________”. 
 
Por la atención que se sirva dar a la presente le 
anticipo mis sinceros agradecimientos. 
 
Atentamente, 
 
________________ 
C.I.  
 
 



FORMATO  DE SOLICITUD  DE PRACTICAS  
PRE-PROFESIONALES  

(BAJO LA DIRECCIÓN DEL TUTOR) 
 

Quevedo, _______________________ 
 
Sr. 
Ec. Roger Yela Burgos  
COORDINADOR ACADÉMICO DE LA UED  
 
Presente.-  
 
Yo, _______________________ , alumna  matriculada 
en el Centro Matriz Modalidad Semipresencial de 
Estudios a Distancia de la UTEQ, del Programa 
Carrera _______________________ paralelo  “____”, del 
Módulo _________________________. solicito a Ud. 
muy comedidamente se sirva autorizar las prácticas 
preprofesionales bajo la dirección del Docente Tutor 
______________________ cuyo tema de la Propuesta 
es “________________________________”. 
 
Por la atención que se sirva dar a la presente le 
anticipo mis sinceros agradecimientos. 
 
Atentamente, 
 
 
________________ 
C.I.  
 



FORMATO  DE SOLICITUD  DE PRACTICAS  
PRE-PROFESIONALES  
(LUGAR DE TRABAJO) 

 
Quevedo, _______________________ 
 
Sr. 
Ec. Roger Yela Burgos  
COORDINADOR ACADÉMICO DE LA UED  
 
Presente.-  
 
Yo, _______________________ , alumno  matriculado 
en el Centro Matriz Modalidad Semipresencial de 
Estudios a Distancia de la UTEQ, del Programa 
Carrera _______________________ paralelo  “____”, del 
Módulo _________________________. solicito a Ud. 
muy comedidamente se sirva autorizar las prácticas 
preprofesionales debido que en  la empresa que 
actualmente trabajo las funciones que realizo 
tienen relación con el presente Módulo 
______________ del Docente Tutor ____________ 
 
Por la atención que se sirva dar a la presente le 
anticipo mis sinceros agradecimientos. 
 
Atentamente, 
 
 

DOCUMENTO QUE DEBE ADJUNTAR  
 

• Certificado de Trabajo respectivo 
• Copia de ruc  

________________  
C.I.  



MATRICULA POR SEGUNDA OCASIÓN 
 

Quevedo, .......................................................... 

 

Sra. Ing. Com. 

Guadalupe Murillo de Luna 

Directora 

 

Yo, ..................................................... solicito 

matricula  

para el programa 

carrera.........................paralelo............ 

ya que di de baja mi matricula anterior, por lo que  

adjunto los siguientes documentos. 

 

Copias de: 

 Cédula de Identidad 

 Certificado de votación 

 3 fotos a color tamaño carnét 

 Certificado de Salud(UTEQ., hospital, sub-

centro) 

Solicito muy comedidamente la autorización de la 

misma. 



 

Atentamente, 

 

 

Consejo universitario del 12 de diciembre del 
2006 según resolución trigesima octava se 
aprobó el INSTRUCTIVO DE DESCUENTOS EN 
MATRICULA PARA LOS ESTUDIANTES DE LA 

UNIDAD DE ESTUDIOS A DISTANCIA DE LA UTEQ. 



 

FORMATO  DE SOLICITUD  DE 
CONVALIDACIÓN 

 
Quevedo, ………………………. 

 

 

Sra. Ing. Com. 

Guadalupe Murillo de Luna 

Directora UED 

 

Yo, ……………………………………..,  

alumno de la Universidad …………………………….  

solicito a usted y por su intermedio a Comité Técnico 

Académico, muy comedidamente se sirva autorizar a 

quién corresponda CONVALIDE  las asignaturas que ya 

tengo aprobado en dicha Institución.  En la cual adjunto 

Pensun Académico con sus respectivas notas y Programa 

Analítico.   

 

Segura de que mi petición tendrá acogida favorable 

quedo de usted muy agradecida 

 

 

Atentamente, 



 

 

FORMATO  DE SOLICITUD  DE 
HOMOLOGACIÓN DE NOTAS 

 
 

Quevedo, .......................................................... 

 

 

Sra. Ing. Com. 

Guadalupe Murillo de Luna 

Directora 

 

 

 

Yo, ................................................................................... alumno 

del Programa Carrera ........................................... paralelo 

............... solicito a usted muy comedidamente se sirva 

autorizar a quién corresponda se haga la homologación de la 

nota de el (los) módulo (s) ........................... que tengo aprobado 

(s) en el paralelo anterior.  

 

 

Solicito muy comedidamente la autorización de la misma. 

 

 

Atentamente, 


	FORMATO DE RECUPERACIÓN DE TUTORIA O EVALUACIÓN
	MATRICULA POR SEGUNDA OCASIÓN

