
ATENCION UED 

Departamento de Promoción 

as personas que atienden en el  Departamento de Promoción labora de lunes a 

viernes de 08hh00 a 12h30 y de 14h00 a 19h00, los mismo que brindan 

información para el acceso  a las carreras a las personas que visitan nuestra 

unidad o mediante vía fax o telefónica. En donde se les hace conocer la modalidad de 

estudio, Pensum de estudio de las carreras, los requisitos de ingreso y los derechos y 

obligaciones a las que se hacen acreedores los estudiantes durante su etapa de formación  

universitaria.    

Posteriormente las personas interesadas se acercan a las ventanillas de la Secretaría de la 

UED con los requisitos para matricularse como son:  

1. Solicitud en especie valorada dirigida a la Directora de la UED. 

2. Acta de grado original o copia certificada 
3. Certificado Médico (Hospital, Centro de salud o UTEQ) 

4. Copias de :  
a. Título de bachiller 
b. Cédula de ciudadanía 2 (1) a color y 1 b/n    

5. Certificado de votación   
6. Libreta militar (varones) 

7. Partida de Nacimiento 
8. Record Policial 
9. 5 fotos tamaños carnet a color 
10. 1 Fólder colgante y carpeta UED.  

 

Debo indicar que los estudiantes cuentan con una cartelera de información en la que s 
secretaría pone a disposición los formatos de solicitud de matrículas, prácticas pre-
profesionales, recuperaciones de tutorías y evaluaciones, etc.  

Secretaría UED 
l horario de atención de las personas que atienden en la secretaria de la UED son: 
de lunes a domingo en el siguiente horario: (lunes a viernes de 08h00 a 12h30 y 
de 14h30 a 18h00;  los días sábados de 09h00 a 12h30 y 14h30 a 17h30; y los 

días domingos de  08h30 a 12h30).  
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Coordinación Administrativa   
a Coordinación Administrativa  es la oficina que le otorga al estudiante servicios 
tales como  especies valoradas para matrículas u otros trámites a realizar, copias de 
módulos y guías de autoaprendizaje, equipos didácticos para evaluaciones, atuendos 

para incorporaciones,  formularios para la realización de las Prácticas Preprofesionales, 
carnet estudiantil, entre otros, cuyos horarios de atención son los siguientes:  

De lunes a domingo en el siguiente horario: (lunes a viernes de 08h00 a 12h30 y de 14h30 
a 18h00;  los días sábados de 09h00 a 12h30 y 14h30 a 17h30; y los días domingos de  
08h30 a 12h30). 

Comité de Investigación 
l Comité de Investigación es la Unidad que cuenta con cinco Miembros, los 
mismos que son los encargados de asesorar a los estudiantes en la realización de 
los proyectos investigativos y tesis de grado de los diferentes programas carreras, 

previa a la incorporación de Técnico, Tecnólogos, Licenciados e ingenieros, cuyo horario 
de atención es: 

Ing. Guido Álvarez Perdomo, MSc. 
(Presidente Comité) 

15h00 a 18h00 

Lic. Carmen Pacha López, MSc. 15h00 a 18h00 
Ing. Elsa Álvarez Morales, MSc. 16h00 a 18h00 
Lic. Veronica Osorio Sánchez, MSc. 16h00 a 18h00 
Ing. Lucrecia LLerena Guevara, MSc. 16h00 a 18h00 
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